KRYTERIA OCENIANIA Z JĘZYKA ANGIELSKIEGO ZAWODOWEGO
Intelligent Business Pre-Intermediate
Technik prac biurowych

Klasa II, III, IV

Wymiar godzin: 120
Opracowano na podstawie programu nauczania dla zawodu technik prac biurowych autorstwa Marty Krasoń 

	Lp
	Dział / Temat zajęć
	Przewidywane osiągnięcia ucznia
	Uwagi

	
	
	Uczeń zna, wie, rozumie
	Uczeń potrafi
	

	1 - 9
	Lekcja organizacyjna - companies

General Electrics

More over game boys - text

Jobs – word building

Present tenses

How to write emails - listening

How to write emails cd

Explaining your job - listening


	- Zasady tworzenia nazw firm K
- Rodzaje działalności K+P
- Gry video K+P+R
- Role i zadania K+P+R
- Jak napisać e-mail K+P
- Moja praca K+P+R+D

	- Odpowiedzieć na pytania dotyczące przeczytanego artykułu. K
- Określić na podstawie tekstu, czy podane informacje są prawdziwe czy fałszywe. K+P
- Wyrażać i uzasadniać swoją opinię. K+P+R
- Mówić o pozytywnych i negatywnych aspektach danego zjawiska. K+P+R+D
- Napisać e-mail przedstawiający komentarz. K+P+R+D
- Przedstawić się. K+P+R+D
- Rozmawiać o swojej pracy / zawodzie. W
- Rozpocząć zebranie. W
	

	10-20
	Invitations – introduction

Invitations – layout 

Invitations – addresser

Invitations – dates 

Invitations – addressee 

Invitations – text

Invitations – endings

Invitations – enclosures

Invitations – practice

Invitations – test

Invitations – test correction
	- Zasady tworzenia zaproszenia K+P+R+D
- Rozmieszczenie poszczególnych pól K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola nadawcy K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola daty K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola adresata K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola teksu K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola zakończenia K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola załącznika K+P+R+D
	- Pisać zaproszenia K+P+R+D
- Rozmieszczać poszczególne pola K+P+R+D 
- Tworzyć pole nadawcy K+P+R+D
- Tworzyć pole daty K+P+R+D
- Tworzyć pole adresata K+P+R+D
- Tworzyć pole teksu K+P+R+D
- Tworzyć pole zakończenia K+P+R+D
- Tworzyć pole załącznika K+P+R+D
	

	21-33
	Data – collecting and management

Data collection - speaking

No hiding place - text

Using the internet – vocabulary

Quantity and numbers

Numbers, frictions

Numbers, frictions - practice

Countable and uncountable nouns

Countable and uncountable nouns cd

Checking information - listening

Checking information - practice
	- Gromadzenie i przechowywanie danych K+P+R+D
- Ochrona prywatności vs. Internet K+P+R+D
- Korzystanie z Internetu K+P
- Dane i liczby K
- Dylemat  i decyzja K+P
- Połączenie się z właściwą osobą K+P
- Przyjmowanie / Zostawianie wiadomości K+P+R+D
- Sprawdzanie informacji W

	- Wyrażać i uzasadniać swoją opinię.W
- Odpowiedzieć na pytania dotyczące przeczytanego artykułu. K+P+R+D
- Czytać różne rodzaje liczb. K+P
- Wyrażać prośby, składać oferty. K+P+R+D
- Sprawdzać informacje (pytania). K+P+R+D
- Zapisać usłyszane liczby. K+P+R+D
- Uzyskiwać i udzielać informacji. K+P+R+D
- Zapisać wnioski z dyskusji i ich uzasadnienie. W
- Przeprowadzić rozmowę telefoniczną. K+P+R+D
- Zapisać czyjąś wiadomość. W
- Zostawić wiadomość dla kogoś. K+P+R+D
- Sprawdzić, czy informacja jest dobrze zrozumiana. K+P+R+D
	

	34-44
	Politeness at work - speaking

Hierarchy - listening

Office workers admit being rude - text

Text vocabulary

Prefixes

Business etiquette in other cultures - listening

Business etiquette in other cultures - speaking

Offers and requests

Offers and requests - practice

Being polite

Being polite - practice
	- Złe maniery K+P
- Uprzejmy sposób bycia K+P
- Dobre maniery w różnych kulturach K+P
- Składanie ofert / próśb W
- Dylemat i decyzja K+P+R+D
- Przyjmowanie gości K+P+R+D
	- Wyrażać i uzasadniać swoją opinię. W
- Po wysłuchaniu czyjejś wypowiedzi uzupełnić brakujące informacje oraz odpowiedzieć na pytania. K+P
- Odpowiedzieć na pytania dotyczące przeczytanego artykułu. K+P+R+D
- Zrobić notatki dotyczące wysłuchanej wypowiedzi. W
- Napisać e-mail z określonymi informacjami. K+P
- Stosować zwroty formalne / nieformalne przy składaniu propozycji / próśb. K+P+R+D
- Zaprezentować przeczytane informacje. W
- Przywitać gości. K+P
- Składać uprzejme prośby / propozycje. K+P+R+D
- Prowadzić nieformalną rozmowę towarzyską. W
	

	45-55
	Certificate – introduction

Certificate – layout 
Certificate – addresser

Certificate – dates 

Certificate – addressee 

Certificate – text

Certificate – endings

Certificate – enclosures

Certificate – practice

Certificate – test

Certificate – test correction
	- Zasady tworzenia zaproszenia K+P+R+D
- Rozmieszczenie poszczególnych pól K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola nadawcy K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola daty K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola adresata K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola teksu K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola zakończenia K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola załącznika K+P+R+D
	- Pisać zaproszenia K+P+R+D
- Rozmieszczać poszczególne pola K+P+R+D
- Tworzyć pole nadawcy K+P+R+D
- Tworzyć pole daty K+P+R+D
- Tworzyć pole adresata K+P+R+D
- Tworzyć pole teksu K+P+R+D
- Tworzyć pole zakończenia K+P+R+D
- Tworzyć pole załącznika K+P+R+D
	

	56-65
	Brands – discussion

Promoting the image - listening

Promoting the image

Comparatives and superlatives

Comparatives and superlatives - practice

Describing products

Describing products

Invitation and certificate - practice

Invitation and certificate - test

Invitation and certificate – test correction
	- Marki K+P
- Moda K+P
- Opis produktów K+P+R+D
- Dylemat i decyzja K+P+R+D
- Lunch z gośćmi W
	- Wyrażać i uzasadnić swoją opinię. K+P+R+D
- Odpowiedzieć na pytania dotyczące przeczytanego tekstu. K+P+R+D
- Uzupełnić brakujące informacje w tekście. K+P+R+D
 -Odpowiedzieć na pytania dotyczące danej wypowiedzi. K+P
 - Porównywać zjawiska i ludzi. K+P+R+D
 - Opisać produkt. W
- Napisać notatkę służbową z rekomendacją. W
- Wyrażać i uzasadniać swoją opinię. W
- Napisać menu na lunch biznesowy. K+P+R+D
- Wyrazić uznanie dla czyichś osiągnięć. K+P+R+D
- Wyrażać preferencje. K+P+R+D
- Opisać produkt i wyrazić opinię. W

	

	66-75
	What is success

Passion into profit - text

Text vocabulary

Setting up a New business - listening

Setting up a New business - speaking

Past simple

Telling a story

Invitation and certificate - practice

Invitation and certificate - test

Invitation and certificate – test correction
	- Sukces firmy / produktu K+P
- Słowa  o przeciwnym znaczeniu K+P
- Bankructwo K+P+R+D
- Zakładanie nowej działalności W
- Historia firmy K+P+R+D
- Życiorys K+P+R+D
- Dylemat i decyzja W
- Prezentacja historii firmy K+P+R+D
	- Wyszukiwać informacje w tekście artykułu. K+P+R+D
- Wyrażać i uzasadniać swoją opinię. K+P+R+D
- Zrobić notatki z czyjejś wypowiedzi. W
- Relacjonować wydarzenia. K+P+R+D
- Uporządkować usłyszane wydarzenia we właściwej kolejności. K+P
- Wymienić się informacjami z partnerem.

- Zaprezentować historię firmy. K+P+R+D
- Napisać notatkę służbową uzasadniającą wybór firmy. W
- Rozpocząć prezentację. K+P+R+D
- Opowiedzieć wydarzenia, podkreślając ich kolejność. K+P+R+D
- Zaprezentować historię firmy. K+P+R+D

	

	76-83
	Ventures into space

An elevator to space

Text vocabulary

Venture capital - listening

Modals of possibility

Modals of possibility - practice

Making predictions

Making predictions - practice
	- Inwestowanie w badanie przestrzeni kosmicznej K+P
- Kapitał podwyższonego ryzyka K+P
- Produkty  hi-tech wykorzystywane 

w gospodarstwie domowym K+P+R+D
- Dylemat i decyzja W
- Uczestnictwo w zebraniach W
	- Odpowiedzieć na pytania dotyczące przeczytanego artykułu. K+P+R+D
- Wyrażać i uzasadniać swoją opinię. K+P+R+D
- Przedyskutować pytania przed wysłuchaniem wywiadu. K+P+R+D
- Zgodzić się / Nie zgodzić się z opinią mówiącego. K+P+R+D
- Mówić o przewidywaniach na przyszłość. K+P
- Uzupełnić informacje na podstawie czyichś wypowiedzi. K+P+R+D
- Zaprezentować informacje partnerom K+P+R+D
- Napisać notatkę służbową, uzasadniającą wybór inwestycji. W
- Wyrażać swoją opinię i uzasadnić ją. W
- Formułować argumenty za i przeciw. K+P+R+D
- Pytać o opinię innych. K+P+R+D
- Zgodzić się / Nie zgodzić się  z czyjąś opinią K+P
	

	84-94
	Notification – introduction

Notification – layout 
Notification – addresser

Notification – dates 

Notification – addressee 

Notification – text

Notification – endings

Notification – enclosures

Notification – practice

Notification – test

Notification – test correction
	- Zasady tworzenia zawiadomienia K+P+R+D
- Rozmieszczenie poszczególnych pól K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola nadawcy K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola daty K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola adresata K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola teksu K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola zakończenia K+P+R+D
- Zasady tworzenia pola załącznika K+P+R+D
	- Pisać zawiadomienia K+P+R+D
- Rozmieszczać poszczególne pola K+P+R+D
- Tworzyć pole nadawcy K+P+R+D
- Tworzyć pole daty K+P+R+D
- Tworzyć pole adresata K+P+R+D
- Tworzyć pole teksu K+P+R+D
- Tworzyć pole zakończenia K+P+R+D
- Tworzyć pole załącznika K+P+R+D
	

	95-105
	A good location

Arabia’s field of dreams

Text vocabulary

An office abroad - listening

Future plans and intentions

Future plans and intentions - practice

Making an appointment

Making an appointment - practice

Invitation, notification and certificate - practice

Invitation, notification and certificate - test

Invitation, notification and certificate – test correction
	- Dobra lokalizacja K+P 
- Czasowniki złożone (Phrasal verbs) K+P+R+D
- Plany na przyszłość K+P+R+D
- Dylemat i decyzja W
- Umawianie spotkania przez telefon W
	- Wyszukać informacje w tekście artykułu. K+P
- Opowiedzieć na pytania dotyczące artykułu. K+P+R+D
- Mówić o plusach i minusach danego rozwiązania. K+P+R+D
- Przedyskutować plany na przyszłość. K+P+R+D
- Napisać e-mail z informacją o swoich planach. K+P+R+D
- Umówić się na spotkanie. K+P+R+D
- Składać propozycje i reagować -na propozycje. K+P
- Przygotować i zaprezentować rekomendację dla lokalizacji firmy. W
- Napisać notatkę służbową W
- Podawać daty i godziny. K+P
- Umówić się na spotkanie. K+P+R+D
- Zmienić ustalenia dotyczące umówionego spotkania. K+P+R+D

	

	106-120
	Starting a career - speaking

Starting a career - speaking

The online job market

The online job market - vocabulary

Human Resources Assistant - reading

The imperative

Preparing a CV

CV - practice

CV - practice

Invitation, notification and certificate

 – practice 

Invitation, notification and certificate

 – test 
	- Początek pracy zawodowej K+P
- Szukanie pracy przez Internet K+P
- Przygotowywanie CV K+P
- Dylemat i decyzja W
- Oprowadzanie nowego współpracownika K+P+R+D
- Udzielanie wyjaśnień K+P+R+D
	- Odpowiedzieć na pytania dotyczące czyjejś wypowiedzi. K+P
- Wyszukać informacje w artykule. K+P
- Odpowiedzieć na pytania dotyczące przeczytanego artykułu. K+P
- Wyrazić i uzasadnić swoją opinię. K+P
- Wyszukiwać informacje w tekście. K+P+R+D
- Wyrazić swoją opinię. K+P+R+D
- Formułować zakazy / nakazy. K+P+R+D
- Udzielić wyjaśnień i rad. K+P+R+D
- Mówić o plusach i minusach danej oferty. K+P+R+D
- Napisać list nieformalny z poradą. W
- Uzupełnić mapę  po wysłuchaniu szczegółów wypowiedzi. K+P+R+D
- Udzielić wskazówek dotyczących drogi. W
- Udzielić instrukcji / wyjaśnień. K+P+R+D
- Udzielić rady. K+P
- Wyjaśnić procedury. K+P+R+D

	


K na 2

K+P na 3

K+P+R na 4

K+P+R+D na 5

W na 6 

koniczne, podstawowe, rozszerzające, dopełniające i wykraczające

